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KOMU I JAK POMAGA FUNDACIJA?

Fundacja Dzieciom ,Zdazy¢ z Pomocg” pomaga dzieciom chorym i z niepetno-
sprawnosciami. Udostepnia Podopiecznym subkonta, na ktérych mogg gromadzic¢
srodki z 1,5% podatku, darowizn, zbidrek publicznych, zbiérek internetowych
i innych zrédet. W Fundacji subkonto moze zatozy¢ potrzebujgca pomocy osoba
do 18 roku zycia, Podopiecznym Fundacji staje sie po dopetnieniu przez rodzicow
lub opiekundw odpowiednich formalnosci.

SUBKONTA

Co to jest subkonto?

Ksiegowe wyodrebnienie srodkéw pienieznych przeznaczonych dla danego
Podopiecznego.

Kto moze zatozyc subkonto?

Kazda chora lub potrzebujgca pomocy osoba do 18 roku zycia. Schorzenie kandydata
na Podopiecznego musi zostaé¢ potwierdzona oryginalnym zaswiadczeniem
lekarskim.

Czy Fundacja pobiera prowizje za prowadzenie subkonta?

Fundacja nie pobiera zadnych prowizji oraz opfat za prowadzenie subkonta i obstuge
ksiegowa prowadzonego rachunku. 100% wptywdéw na subkoncie Podopiecznego
pozostaje do jego dyspozycji.

W jaki sposdb mozna zatozy¢ subkonto dla dziecka chorego
lub z niepetnosprawnoscia?
Subkonto mozna zatozy¢:

¢ wypetniajgc formularz zgtoszeniowy na stronie Fundacji;

e dostarczajgc wymagane dokumenty osobiscie na adres:
Centrum Obstugi Podopiecznych
ul. Paniska 98 lok. 201, 00-837 Warszawa;

e wysytajagc wymagane dokumenty tradycyjng poczta na adres:
Fundacja Dzieciom ,,Zdazy¢ z Pomocy”,
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa.



Wypetnienie Formularza Zgtoszeniowego na stronie Fundacji

Na stronie Fundacji www.dzieciom.pl mozna wypetni¢ Formularz Zgtoszeniowy.
Jesli zgtoszenie zostanie zaakceptowane, na wskazany w nim adres e-mail przeslemy
komplet dokumentéw do wypetnienia, wydrukowania i podpisania:

e Porozumienie wraz zatgcznikami;

e Whniosek o zatozenie subkonta.

Wypetnione i podpisane w dwadch egzemplarzach Porozumienie wraz z zatacznikami
oraz jeden egzemplarz wniosku o zatozenie subkonta prosimy odestaé¢ na ponizszy
adres:

Fundacja Dzieciom “Zdgzy¢ z Pomocg”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa

WAZNE! Do przesytanych dokumentéw nalezy dotgczyé:

e aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia badZ dokumentacja
medyczna wskazujgca na aktualny stan zdrowia;

e kopie orzeczenia o niepetnosprawnosci (jezeli zostato wydane);

e aktualne zdjecie kandydata podpisane na odwrocie (mozna je tez przestaé
mailem na adres: zdjecia@dzieciom.pl).

Po otrzymaniu prawidtowo skompletowanych i wypetnionych dokumentow,
nadamy dziecku numer ewidencyjny. W tym momencie stanie sie ono Podopiecznym
Fundacji Dzieciom ,,Zdazy¢ z Pomocg”, a Paristwo otrzymacie potrzebne informacje
mailem. Podpisane przez Fundacje Porozumienie odsytamy pocztg.

Dostarczenie wymaganych dokumentéw osobiscie na adres:

Centrum Obstugi Podopiecznych
ul. Panska 98 lok. 201, 00-837 Warszawa

Nalezy przynies¢ ze sobg komplet dokumentdw wstepnych, na ktdry sktadajg sie:

e whniosek wraz z opisem choroby oraz oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych. We wniosku nalezy zwrdécié sie z prosbg
o zatozenie subkonta i krotko przedstawi¢ historie choroby kandydata na
Podopiecznego. Whniosek powinien zawieraé oryginalny podpis rodzica badz
prawnego opiekuna kandydata, a takze doktadny adres zwrotny (formularz
wniosku mozna znalez¢ na stronie www.dzieciom.pl w zaktadce , Potrzebuje
pomocy”);

e aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia badZ dokumentacja
medyczna wskazujgca na aktualny stan zdrowia;

e ksero orzeczenia o niepetnosprawnosci, jezeli orzeczenie zostato wydane;



e aktualne zdjecie kandydata podpisane na odwrocie (mozna je tez przestaé
mailem na adres: zdjecia@dzieciom.pl).

Jesli wszystkie dokumenty zostang zaakceptowane przez pracownika Fundacji,
Porozumienie zastanie podpisanie na miejscu. Wéwczas subkonto zostanie
zatozone od razu lub w ciggu 3 dni roboczych.

Wystanie wymaganych dokumentéw tradycyjng poczta

Drogg pocztowq nalezy przesta¢ komplet dokumentéw wstepnych (wymienione
w poprzednim punkcie).

Adres do korespondencji:
Fundacja Dzieciom “Zdazyé z Pomocg”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa

W odpowiedzi wyslemy rowniez drogg pocztowg Porozumienie wraz z zatgcznikami
w dwdch egzemplarzach. Dwa komplety dokumentéw nalezy wypetnic, podpisac
i odestac¢ na podany powyzej adres.

Zatozenie subkonta oraz nadanie numeru ewidencyjnego potwierdzone jest
przez Fundacje drogg mailowg i pocztg tradycyjng. Wiadomo$é e-mail zawieraé
bedzie identyfikator (tj. numer ewidencyjny) beneficjenta, instrukcje przekazy-
wania 1,5% podatku oraz numer konta bankowego przeznaczonego do wptat
darowizn. Podpisane przez Fundacje Porozumienie odsytamy pocztg.

Czy oboje rodzice/opiekunowie muszg podpisac¢ Porozumienie?

Porozumienie moze podpisaé jeden rodzic/opiekun, ale jesli dwoje rodzicow/
opiekunéw ma mie¢ dostep do subkonta, to dane obu o0sdéb powinny zostac
wpisane na pierwszej stronie Porozumienia.

Jak zatozy¢ subkonto dla rodzenstwa?
W przypadku zatozenia subkonta dla dwojga lub kilkorga dzieci nalezy przestac:

e po dwa egzemplarze wypetnionego i podpisanego Porozumienia wraz
z zatacznikami dla kazdego dziecka;

jeden wniosek o zatozenie subkonta wraz z opisem chordb;

osobne zaswiadczenia lekarskie dla kazdego z dzieci;

Zdjecia kazdego dziecka lub jedno wspdlne zdjecie, na ktérym znajdujg sie dzieci;
kserokopie orzeczen o niepetnosprawnosci, jezeli orzeczenia zostaty wydane.

Kazdemu Podopiecznemu nadawany jest indywidualny numer ewidencyjny. Jeden
z numerow bedzie subkontem nadrzednym tzn. bedg na nim dokonywane
wszelkie transakcje dotyczace rodzenstwa oraz zamieszczane wiadomosci od
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Fundacji. Drugi i kazdy nastepny numer bedzie numerem podrzednym, tzn.
nie bedg dokonywane na nich zadne transakcje, ani nie beda zamieszczane
zadne wiadomosci od Fundacji. Na numer podrzedny nie ma réwniez mozliwosci
zalogowania sie przez internet i telefon.

Jezeli jedno z rodzenstwa jest juz Podopiecznym Fundacji, procedura zatozenia
subkonta jest taka sama, ale nalezy poinformowac Fundacje, ze jedno z subkont
jest juz utworzone.

Czy pojecia: numer ewidencyjny, numer identyfikacyjny, numer
subkonta oznaczajg to samo?
TAK, oznaczajg to samo i chodzi o ten sam numer.

Czy orzeczenie o niepetnosprawnosci jest konieczne do zatozenia
subkonta?

Orzeczenie o niepetnosprawnosci nie jest konieczne do zatozenia subkonta
w Fundacji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocg”.

Jak dtugo trwa zatozenie subkonta?

Czas zaktadania subkonta zalezy w duzej mierze od liczby chetnych nadsytajgcych
zgtoszenia do Fundacji. Proces zaktadania subkonta zwykle trwa najdtuzej
w okresie od listopada do kwietnia. Jesli zaktadanie subkonta odbywa sie po-
przez poczte tradycyjng bedzie trwato od 3 do nawet 6 tygodni. Jesli skorzystacie
Panstwo z Formularza na stronie www.dzieciom.pl, subkonto zostanie zatozone
w ciggu 2-3 tygodni od daty wystania do nas kompletu wypetnionych dokumen-
téw. W przypadku zgtoszenia osobistego do Fundacji i podpisania Porozumienia
na miejscu, procedura ta skraca sie do maksymalnie 5 dni roboczych.

Jak powinno wygladac¢ zaswiadczenie lekarskie potrzebne do zatozenia
subkonta? (Oryginat czy ksero? Od lekarza pediatry, pierwszego
kontaktu, czy specjalisty?)

Zaswiadczenie lekarskie powinno by¢ wystawione w jezyku polskim, przez lekarza,
powinno zawieraé oryginalny podpis lekarza i jego pieczatke oraz petng nazwe
schorzenia. Nie ma znaczenia czy zaswiadczenie wystawi lekarz specjalista, lekarz
rodzinny czy lekarz pierwszego kontaktu. Zwracamy jednak uwage na fakt, iz
lekarzem nie jest psycholog, logopeda oraz rehabilitant.

Jak sprawdzi¢, czy dziecko ma juz zatozone subkonto?

Po zatozeniu subkonta wysytane sg do rodzicéw/opiekunéw dwie wiadomosci
mailowe - jedna z podstawowymi informacjami o subkoncie, druga z danymi
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do logowania. Ponadto drogg pocztowg odsytany jest jeden egzemplarz Porozumienia
podpisany przez petnomocnika Zarzgdu Fundacji. W przypadku braku informacji
prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem 22 486 96 99.

Profile Podopiecznych zamieszczane sg na stronie internetowej Fundacji po uptywie
okoto 2-3 tygodni od daty zatozenia subkonta. Zdjecia dzieci moga ukazac sie na
stronie internetowej pdzniej niz dane Podopiecznego. Jest to zwigzane z procesem
aktualizacji danych na stronie.

Na stronie internetowej Fundacji jest btagd w imieniu lub nazwisku
Podopiecznego, jak mozna to zmienic?
Nalezy skontaktowad sie mailowo z dziatem subkont: subkonta@dzieciom.pl

Imie i nazwisko Podopiecznego powtarza sie. Jakie sg mozliwosci
dokonania tzw. ,,dopisku” do imienia i nazwiska?

W takim wypadku przy imieniu i nazwisku dopisujemy nazwe miejscowosci, z ktorej
pochodzi Podopieczny (np. Kowalski Jan Warszawa). Wszelkie wptaty przekazujemy
na ,Kowalski Jan Warszawa” a nie na ,, Kowalski Jan”.

Jestem Podopiecznym Fundacji X. Czy moge jednocze$nie zapisac
sie do Fundacji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomoc3”?

Fundacja Dzieciom ,Zdazy¢ z Pomocgy” zezwala na to, by jej Podopieczni byli
zrzeszeni w innych fundacjach lub stowarzyszeniach.

Czy osoby petnoletnie moga zatozy¢ subkonto w Fundac;ji?

Fundacja Fundacja nie wyraza zgody na zaktadanie subkont przez

S KA osoby petnoletnie. Osoby petnoletnie oraz ich opieku-

EDE now, zachecamy do wspdtpracy z Fundacjg SEDEKA:
,2dazy¢ z Pomocy” www.sedeka.pl

Komu refundowane s3g koszty w przypadku rozwodu, separacji lub
braku wspodlnej opieki nad dzieckiem?

W sytuacji, kiedy Porozumienie zostato podpisane przez oboje rodzicéw/
opiekundw, a nastepnie wtadza rodzicielska jednego z nich zostata z jakichs
powodow ograniczona lub odebrana, wymagany jest dokument potwierdza-
jacy ten fakt (np. wyrok sagdowy stwierdzajacy, ze tylko jednemu z rodzicow/
opiekundéw przystuguje wtadza rodzicielska i prawo decydowania o istotnych
sprawach dziecka).
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Czy subkonto wygasa, kiedy Podopieczny Fundacji konczy 18 lat?

NIE, subkonto petnoletniego Podopiecznego nadal jest aktywne. W ciggu 2 tygodni
od osiggniecia petnoletnosci wysytana jest informacja mailowa w celu uzupetnienia
dokumentacji. W przypadku nieotrzymania takiej informacji prosimy o kontakt
z dziatem subkont (subkonta@dzieciom.pl).

Kiedy zamykamy subkonto?

e 7 powodu $mierci Podopiecznego. Opiekun jest zobowigzany powiadomié
o tym fakcie Fundacje e-mailowo, telefonicznie lub drogg pocztowg oraz
przesta¢ kopie aktu zgonu.

e W przypadku rezygnacji z prowadzenia subkonta. W zwigzku ze zmiang sytuacji
zyciowej, np. znaczng poprawg stanu zdrowia Podopiecznego, poprawg sytuacji
materialnej, rodzic/opiekun moze zrezygnowac z subkonta i wypowiedzie¢ Poro-
zumienie z Fundacjg z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

e W przypadku rozwigzania Porozumienia przez Fundacje. Zarzagd Fundacji,
zgodnie z zapisem w Porozumieniu, moze wypowiedzie¢ Porozumienie
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Zgodnie z trescig Porozumienia, w przypadku zamkniecia subkonta zgromadzone
Srodki zostajg rozdysponowane na cele statutowe Fundacji.

POCZTA PRZYCHODZACA

Jak dtugo trwa wpisywanie korespondenc;ji przychodzacej do systemu
ewidencyjnego Fundac;ji?

Korespondencja wpisywana jest na poczte Podopiecznych na biezgco. W momencie,
kiedy do Fundacji dociera duzo listdw, moze wystgpi¢ opdznienie w jej wpisywaniu.

Zasady wysytania dokumentéw do Fundacji

e Do faktur i rachunkdw zawsze nalezy dotgczy¢ odpowiedni zatgcznik
(zatacznik nr 1a, 1b, 1c). Nalezy wymienic i opisa¢ w nim wszystkie doku-
menty ksiegowe, a nastepnie umiescic¢ jako pierwszy, tytutowy dokument
przesytanej korespondencji.

e Faktury i rachunki do refundacji powinny byé uporzagdkowane wedtug
formatu (tj. od najwiekszych do najmniejszych - mate formaty na poczatku
zestawienia).

e Uporzadkowane faktury wraz z odpowiednim zatgcznikiem nalezy zszy¢ lub
spig¢ w jedng catosé.

e Pozostate dokumenty (np.: dowody zaptaty, wnioski, brakujgce faktury) na-
lezy w sposdb widoczny oddzieli¢ od rachunkdw.

e Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ razem na pét i wtozyé do koperty.
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e Wszelkiego rodzaju bilety nalezy posegregowac wg rozmiaru i naklei¢ badz
przyszy¢ na kartke papieru. Bilety (podobnie jak faktury/rachunki) powinny
by¢ opisane co do celowosci poniesionych kosztéw.

Przestrzeganie powyzszych zasad ma na celu usprawnienie pracy dziatu
przyjmujgcego korespondencje.

Na ktdry adres nalezy przesytac faktury do refundacji — na ul. tomianska 5,
czy na ul. Paniska 98 lok. 201?
Faktury nalezy przesytaé na adres gtdwnej siedziby Fundacji:

Fundacja Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocgy”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa

lub dostarczy¢ osobiscie na ul. Pariskg 98 lok. 201 w Warszawie.

KSIEGOWANIE WPtAT

Darczynca nie wpisat danych Podopiecznego w tytule przelewu - co
zrobi¢, zeby srodki trafity na jego subkonto?

Wszelkie watpliwosci dotyczgce wptat pienieznych sg rozstrzygane na podstawie
dowoddéw wptat i wyjasnien darczyncow.

Jaki powinien byc¢ tytut wptaty, by darowizna trafita na odpowiednie
subkonto?
Tytut wptaty powinien zawiera¢ numer subkonta, nazwisko oraz imie Podopiecznego.

lle czasu trwa zaksiegowanie darowizny?

Zaksiegowanie darowizny na subkoncie Podopiecznego trwa okoto 2-3 dni od
daty wptyniecia darowizny na gtéwne konto Fundacji.

Czy srodki zgromadzone na subkoncie nalezy wykorzysta¢ w okreslonym
czasie?

Srodki zebrane na subkoncie mozna wykorzysta¢ w wybranym przez rodzicéw/
opiekunéw momencie, adekwatnie do potrzeb Podopiecznego.

Wyjatek stanowig:
e wpltywy ze zbidérki publicznej, ktére powinny by¢ wydatkowane w ciggu
roku od daty zakoniczenia zbidrki,
e darowizny celowe, ktorych termin rozliczenia i cel wydatkowania srodkéw
wynika z dotgczonej umowy darowizny.
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Czy numer subkonta jest konieczny w tytule wptaty?

Tytut wptaty darowizny powinien, oprdcz nazwiska i imienia Podopiecznego, zawierac
jego numer identyfikacyjny. Podanie numeru znacznie utatwia i przyspiesza
ksiegowanie wpfat na subkontach.

RACHUNKI, FAKTURY, PRZELEWY | SPOSOBY PtATNOSCI

Jak powinny wyglgdac¢ poprawnie wystawione faktury i rachunki,
aby zostaty zrefundowane?
Rachunki i faktury podlegajgce refundacji muszg by¢:

wystawione na dane osoby fizycznej — nie mogg zawiera¢ NIP nabywcy
- NABYWCA jest Podopieczny lub osoba reprezentujgca go w Fundacji
(rodzic/opiekun prawny). Dane powinny zawiera¢ imie, nazwisko i petny
adres Nabywcy, z dopisanym numerem subkonta, nazwiskiem i imieniem
Podopiecznego;

przekazane do Fundacji w postaci oryginatu lub kserokopii;

bez zadnych skreslen i poprawek na pierwszej stronie;

opisane co do celowosci zakupu i podpisane na odwrocie (przez rodzica/
opiekuna Podopiecznego);

wytgcznie za zakupy i ustugi dla Podopiecznego, a nie dla innych cztonkéw
rodziny;

wystawione do wysokosci Srodkéw dostepnych na subkoncie Podopiecznego.

Fundacja zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie z prosbhg o przestanie orygi-
natéw dokumentéw przedtozonych do Fundacji w formie kserokopii do ewen-
tualnej weryfikacji kontrolnej w dowolnym momencie w ciggu 5 lat liczonych
od daty ztozenia tych dokumentéw do Fundacji. W przypadku niewywigzania
sie z prosby o przestanie oryginatéw dokumentéw Fundacja moze wystgpié
o zwrot kwoty udzielonej refundacji.

Jak powinny wygladaé poprawnie wystawione faktury i rachunki,
aby zostaty optacone bezposrednio do kontrahenta?

Rachunki i faktury optacane bezposrednio do kontrahenta muszg by¢:

wystawione na dane osoby fizycznej — nie mogg zawieraé NIP nabywcy
- NABYWCA jest Podopieczny lub osoba reprezentujgca go w Fundacji
(rodzic/opiekun prawny). Dane powinny zawiera¢ imie, nazwisko i petny
adres Nabywcy, z dopisanym numerem subkonta, nazwiskiem i imieniem
Podopiecznego;

przekazane do Fundacji w postaci oryginatu lub kserokopii;

bez zadnych skreslen i poprawek na pierwszej stronie;

opisane co do celowosci zakupu i podpisane na odwrocie (przez rodzica/

opiekuna Podopiecznego);
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e wytgcznie za zakupy i ustugi dla Podopiecznego, a nie dla innych cztonkéw

rodziny;

e wystawione do wysokosci Srodkéw dostepnych na subkoncie Podopiecznego.
Fundacja zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie z prosbg o przestanie orygi-
natéw dokumentéw przedtozonych do Fundacji w formie kserokopii do ewen-
tualnej weryfikacji kontrolnej w dowolnym momencie w ciggu 5 lat liczonych
od daty ztozenia tych dokumentéw do Fundacji. W przypadku niewywigzania
sie z prosby o przestanie oryginatéw dokumentéw Fundacja moze wystgpic

o zwrot kwoty udzielonej refundacji.

Przyktad wlasciwej faktury

FAKTURA VAT - przyktad

(ptatnosc¢ urequlowana przez Opiekuna)

Nr58/02/020/23
Miejsce i data wystawienia: Warszawa, 23-02-2023
Data sprzedazy: 23-02-2023
Sprzedawca: Nabywca:
Nazwa sprzedawcy Nazwisko i imie Podopiecznego lub Opiekuna
Adres Adres zamieszkania
NIP
Lp | Nazwa ustugi lub towaru llos¢ Cena | Wartos¢ | Stawka | Kwota | Wartos¢
jedn. netto VAT VAT z VAT
netto
1 | Wtym miejscu powinna by¢ wpisana nazwa 1szt 300,00 | 300,00 23% 69,00 | 369,00
ustugi lub towaru.
Tu prosimy informacje kogo dotyczy
dokument (numer subkonta, nazwisko
i imie Podopiecznego)
2
Razem: 300,00 69,00 369,00

Razem do zaptaty: 369,00zt
Zaptacono: 369,00zt
Pozostato do zaptaty: 0,00zt

Stownie: trzysta szesédziesigt dziewiec ztotych zero groszy
Sposdb ptatnosci: gotowka

Uwagi: W niektdrych przypadkach dane Podopiecznego mogg by¢ takze wpisane w uwagach jesli

nie ma innej mozliwosci.

Zgodnie z regulaminem do przysytanych faktur, optaconych przez Podopiecznego/Opiekuna nalezy dofgczy¢ wypetniony
przez Podopiecznego/Opiekundw zatgcznik 1a lub 1b oraz dokona¢ opisu na odwrocie faktury co do zasadnosci poniesionych
kosztéw. Jedynie na podstawie kompletu dokumentéw mozemy dokonac refundacji.
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Przyktad wlasciwej faktury optacanej do kontrahenta

FAKTURA VAT - przykiad (ptatnosé¢ do wystawcy)
Nr 58/02/020/23

Miejsce i data wystawienia: Warszawa, 23-02-2023
Data sprzedazy: 23-02-2023

Sprzedawca: Nabywca/Odbiorca:
Nazwa sprzedawcy Nazwisko i imie Podopiecznego lub Opiekuna
Adres Adres zamieszkania
NIP
Lp | Nazwa ustugi lub towaru llos¢ Cena | Wartos¢ | Stawka | Kwota | Wartos¢
jedn. netto VAT VAT z VAT
netto
1 | W tym miejscu powinna byé wpisana nazwa 1szt 300,00 | 300,00 23% 69,00 | 369,00

wykonanej ustugi lub towaru.

Tu prosimy informacje kogo dotyczy
dokument (numer subkonta, nazwisko
i imie Podopiecznego),

Razem: 300,00 69,00 | 369,00

Do zaptaty: 369,00zt

Stownie: trzysta sze$édziesigt dziewiec¢ ztotych zero groszy
Sposob ptatnosci: przelew

Numer konta bankowego: 30 0300 0330 0000 0000 0000 3333 (nazwa banku)
Termin ptatnosci: 21 dni

Uwagi: W niektérych przypadkach dane Podopiecznego moga by¢ takze wpisane w uwagach jesli
nie ma innej mozliwosci.

Zgodnie z regulaminem do kazdej faktury przelewowej nalezy dofqczyé wypetniony przez Podopiecznego/Opiekuna
zatgcznik 1c oraz dokonaé opisu na odwrocie faktury co do zasadnosci poniesionych kosztéw. Jedynie na podstawie
kompletu dokumentéw mozemy dokonac ptatnosci.

Fundacja realizuje przelewy tylko na konto bankowe znajdujgce sie na Biatej Liscie podatnikow VAT
www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

Faktury i rachunki wystawione w innym kraju

Faktury i rachunki obcojezyczne muszg zostaé przettumaczone na jezyk polski.
Ttumaczenie powinno zosta¢ wykonane przez biuro ttumaczen. Wyjatek stanowia
faktury zagraniczne za leki, suplementy diety, dojazdy, ktérych nie trzeba ttumaczyé

na jezyk polski.
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Co to jest Zestawienie kosztow i jak sie je wypetnia?
Zestawienie kosztow stanowi jeden z Zatacznikéw do podpisanego Porozumienia.

e Zatgcznik 1a — koszty diagnostyki, leczenia i rehabilitacji, koszty zwigzane
z rozwojem i edukacjg, dojazdami i artykutami dietetycznymi,

e Zatacznik 1b — koszty poprawy warunkéw socjalno-bytowych,

e Zatgcznik 1c — faktury, rachunki, ktére Fundacja optaca bezposrednio do
wystawcy dokumentu

Dla Fundacji zestawienie kosztéw przygotowane na wtasciwym zatgczniku stanowi
dyspozycje wyptaty sSrodkdéw z subkonta Podopiecznego. Z tego wzgledu wazne
jest, aby zestawienie byto przygotowane z nalezytg starannoscig z uwzglednie-
niem numerdéw faktur i kwot wskazanych do wyptaty oraz podpisane przez
uprawniong do tego osobe.

Jesli wydatki z grupy kosztéw na poprawe warunkow
socjalno-bytowych przekraczajg 1500 zi, nalezy
dotgczy¢ podanie do Zarzadu Fundaciji.

Zatacznik 1a Zatacznik 1b Zatacznik 1c
Wypetniasz w przypadku Wypetniasz w przypadku
dokumentow do refundacii dokumentow do
bezposredniego

optacenia ich wystawcom

ays

Koszty Koszty poniesione Koszty poniesione na
poniesione na poprawe leczenie i rehabilitacje lub
na leczenie warunkow socjalno-  na poprawe warunkow

i rehabilitacje, bytowych, socjalno-bytowych
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2. dokument nr Nr 59/02/020/23 kwota 300

3. dokument nr Nr 60/02/020/23 kwota 500

4. dokument nr kwota

Przyktad wypetnionego zatgcznika
5. dokument nr kwota

Zalacznik Nr 1b
ZESTAWIENIE KOSZTOW — KOSZTY POPRAWY WARUNKOW SOCJALNO-BYTOWYCH
Data wyslania | 12 marca 2023
IMIE I NAZWISKO SKEADAJACEGO ZESTAWIENIE: Jan Nowak
ADRES KORESPONDENCYJINY: ul. Lesna 1, 00-123 Radzymin
TELEFON KONTAKTOWY: 543-000-000
Oswiadczam, ze zapoznalem sie z trescia cze$ci V Regulaminu — Wykazem wydatkéw w ramach pomocy
spolecznej i zwracam si¢ z prosba o zwrot kosztéw poprawy warunkéw socjalno-bytowych Podopiecznego:
02202 ZOFIA NOWAK
NUMER EWIDENCYJNY, NAZWISKO I IMIE PODOPIECZNEGO
Lp. wedlug przedstawionego zestawienia:

1. dokument nr Nr 58/02/020/23 kwota 2000
6. dokument nr kwota

7. dokument nr kwota

8. dokument nr kwota

9. dokument nr kwota
10. dokument nr kwota
SUMA 2800

Zalgczam dokumenty w liczbie: 3 egz.

Zaakceptowang kwote refundacji prosze przekaza¢ na podany ponizej numer rachunku bankowego:

112 [3]3[a[s|[3[a]3]a]-| 4 5[ a]s|-{a]5[a]s]-[a5 a5 ||a[s]e]5]

| (NUMER RACHUNKU BANKOWEGO) |

Nowak Jan

(NAZW[SKO I IMIE POSIADACZA RACHUNKU BANKOWEGO)

Oswiadczam, ze wydatki wymienione w Zestawieniu zostaty faktycznie przeze mnie poniesione, a przedmioty i ushugi zostaty przeze mnie
odebrane, co potwierdzam zatgczonymi dokumentami. Nie uzyskatam/-em oraz nie wystgpowatam/-em o refundacj¢ do innej instytucji/
podmiotu. Wydatki zrefundowane w ramach powyzszego Zestawienia nie beda przedmiotem innych refundacji i odliczen podatkowych. Praw-
dziwos¢ powyzszych danych, twierdzen i autentyczno$¢ dokumentow stwierdzam wiasnorgeznym podpisem. Jednoczesnie, zobowigzuje si¢ do
przechowywania oryginatéw dokumentow przedtozonych Fundacji w formie kopii przez okres 5 lat (liczony od daty ich wplywu do Fundacji).

Newak

CZYTELNY PODPIS SKEADAJACEGO ZESTAWIENIE

UWAGIL:
Faktury, rachunki lub inne dowody ksiggowe nalezy przesyla¢ wraz z ninigjszym Zestawieniem na adres Fundacji: ul. Lomianska 5, 01-685
‘Warszawa, badz przedklada¢ osobiscie w Centrum Obslugi Podopiecznych, ul. Paiiska 98 lok. 201, 00-837 Warszawa.

Jak prawidtowo przygotowa¢ dokumenty do refundac;ji?

1 . Nalezy sprawdzi¢, czy zebrane faktury zostaty wystawione zgodnie
z Regulaminem gromadzenia i wydatkowania srodkéw pienieznych na subkontach
Podopiecznych w ramach pomocy spotecznej Fundacji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocg”.
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2. Nalezy opisaé faktury na odwrocie tak, abysmy wiedzieli czego dotycza
poniesione koszty.

3. Nalezy sprawdzié, czy faktury za paliwo oraz bilety i faktury dotyczace
przejazdéw posiadajg na odwrocie opis dotyczacy celu podrézy.

4. Nalezy wypetni¢ Zatacznik nr 1a, 1b lub 1c wpisujac numery faktur, kwoty
wskazane do wypftaty oraz ilo$¢ dotgczonych dokumentéw.

5. Nalezy wiozyé dokumenty do koperty i zaadresowaé: Fundacja Dzieciom
»Zdazy¢ z Pomocg”, ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa lub dostarczy¢ osobiscie

do Centrum Obstugi Podopiecznych przy ul. Paniskiej 98 lok. 201 w Warszawie.

Jaki jest czas refundacji faktur i czy jest liczony od dnia przyjscia listu
do Fundacji, czy tez wpisania do jej systemu ewidencyjnego?
Fundacja doktada staran, aby refundacja kosztéw nastgpita jak najszybciej.
Bezposrednie optacenie faktury, rachunku lub innego dowodu ksiegowego
jego wystawcy nastgpi w ciggu 21 dni, liczac od dnia zarejestrowania tych
dokumentow w systemie ewidencyjnym Fundacji.

Fundacja zastrzega sobie prawo do refundowania oraz bezposredniego opta-
cania w pierwszej kolejnosci kosztéw diagnostyki, leczenia i rehabilitacji
Podopiecznych, a nastepnie kosztéw poprawy warunkéw socjalno-bytowych
Podopiecznych.

Jak dtugo s3 wazne faktury?

Refundacji podlegaja faktury wystawione od dnia zawarcia Porozumienia. Mozna je
przesyta¢ na adres Fundacji w chwili, kiedy na subkoncie Podopiecznego znajduja
sie srodki pieniezne. Przedstawione do rozliczenia faktury, rachunki badz inne do-
wody ksiegowe nie mogg byc¢ starsze niz 5 lat.

Jakie warunki nalezy spetnié¢, aby otrzymac przedptate na leczenie
zagraniczne?

Aby otrzymac przedptate na leczenie zagraniczne, nalezy podpisaé z Fundacja
Porozumienie dotyczgce udzielenia przedptaty. Niezbedne jest dotaczenie do
Porozumienia zaswiadczenia z kliniki badzZ szpitala, ktére potwierdzi planowany
wyjazd. Wraz z Porozumieniem oraz zaswiadczeniem rodzice/opiekunowie
Podopiecznego powinni przedstawi¢ wtasnorecznie sporzgdzony kosztorys
planowanych wydatkow.
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Dlaczego faktury/rachunki mogly nie zosta¢ zrefundowane? Dlaczego
refundacja zostata wstrzymana?
Dzieje sie tak w przypadku, gdy faktury/rachunki:

e zostaly przestane drogg e-mailowg;

e zawierajg skreslenia i poprawki na pierwszej stronie;

* nie sg opisane, co do celowosci zakupu i podpisane na odwrocie;

e do faktur/rachunkdéw nie jest dotgczony wypetniony i podpisany Zatacznik;

* nie dotyczg zakupdw i ustug dla Podopiecznego, ale dla innych cztonkéw
rodziny;

* przewyzszajg kwotg stan srodkdw na subkoncie Podopiecznego;

e brakuje faktury zaliczkowej do faktury koncowej lub faktury koricowej do
faktury zaliczkowej przystanej do refundacji;

e faktura/rachunek ze sposobem zaptaty ,przelew” zostata optacona
przez osobe trzecig — Fundacja zwraca koszty poniesione wytgcznie przez
Podopiecznego/rodzica/opiekuna prawnego, ktory podpisat Porozumienie;

A takze w sytuacjach kiedy:

e brakuje ttumaczen faktur zagranicznych. Ttumaczenie dokumentu powinno
zosta¢ wykonane przez biuro ttumaczen. Wyjatek stanowig faktury zagra-
niczne za leki, suplementy diety, dojazdy, ktérych nie ma koniecznosci ttu-
maczenia na jezyk polski;

e brakuje faktury wtasciwej/koricowej do pro formy;

e brakuje numeru konta bankowego, na ktéry ma zosta¢ dokonana zaptata/
refundacja za faktury/rachunki;

e brakuje informacji o celowosci dojazdéw;

e jednorazowe zestawienie faktur/rachunkéw dotyczgce poprawy warunkow
socjalno-bytowych przekroczyto kwote 1500 zt.

Jak przebiega refundacja leczenia Podopiecznego, zakupu lekarstw
i innych srodkow?

Aby mozna byto ubiegac sie o refundacje, najpierw musi nastgpic zakup w formie
gotéwkowej lub bezgotéwkowej.

W systemie gotowkowym rodzic/opiekun ptaci np. za lekarstwa ze swoich pie-
niedzy i musi wzig¢ fakture lub inny rodzaj rachunku wystawionego na swoje
dane. Po przestaniu do nas dokumentu (wraz z odpowiednim Zatgcznikiem: 1a,
1b) pienigdze przelewane sg na konto rodzica/opiekuna.

Jezeli rozliczamy sie bezgotdwkowo, powinnismy wzigé fakture lub rachunek
na swoje dane, gdzie formg zaptaty jest przelew. Pienigdze zostang przestane
na konto wystawcy rachunku. Faktura/rachunek, badZ inny dowdd ksiegowy
do zaptaty, musi zosta¢ wystany do Fundacji wraz z Zatacznikiem 1c, w prze-
ciwnym razie nie zostanie on optfacony.
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Jakie rzeczy podlegaja refundac;ji?

Refundacji ze srodkéw zebranych na subkoncie Podopiecznego podlegajg wydatki
okreslone w Wykazie wydatkow w ramach pomocy spotecznej, ktory stanowi
jeden z zatgcznikow Porozumienia.

Do wydatkdw przeznaczonych na pokrycie kosztéw diagnostyki, leczenia i rehabilitacji
Podopiecznego zalicza sie koszty:

a.

b.

turnuséw rehabilitacyjnych, wyjazdéw sanatoryjnych, wypoczynkowo-
-zdrowotnych;

terapii logopedycznej, neurologopedycznej oraz innych terapii stymulujgcych
rozwdj Podopiecznego, pakietow medycznych;

lekarstw przyjmowanych na state i doraznie, szczepionek, suplementéw
diety;

protez;

operacji, pobytéw w szpitalach (takze dla osoby towarzyszacej), wizyt
u specjalistow;

zakupu sprzetu rehabilitacyjnego, medycznego, ortopedycznego, wdzkéw
spacerowych, fotelikdbw samochodowych, przyczepek rowerowych, wenty-
latorow, oczyszczaczy oraz nawilzaczy powietrza, nian elektrycznych;
srodkéw: higienicznych, pielegnacyjnych, a w niezbednym zakresie takze
srodkow czystosci;

transportu Podopiecznego w celach diagnostycznych, leczniczych, rehabi-
litacyjnych i edukacyjnych;

obuwia: ortopedycznego, profilaktycznego;

zakupu ramp podjazdowych, schodotazéw, podnosnikéw, szyn podjazdowych,
wind;

zakupu sprzetu komputerowego, akcesoriow komputerowych i oprogra-
mowania, tabletow;

zakupu sprzetu sportowego typu bieznia, rower, trampolina, drobny sprzet
sportowy itp.;

m. zakupu zwierzat do terapii, a takze ich utrzymania i szkolen;

20

akupu artykutéw spozywczych;

pomocy dydaktycznych, edukacji Podopiecznego (w tym optat za przed-
szkole, studia, kursy podnoszace kwalifikacje Podopiecznego), obozéw
oraz kolonii;

ustug opiekunczych;

naprawy, konserwacji i ubezpieczenia sprzetéw rehabilitacyjnych, medycznych,
ortopedycznych, wind;

likwidacji barier architektonicznych, jezeli czes¢ kosztéw pokrywa PCPR,
PFRON, MOPS lub zostaty zalecone przez kompetentne w tym zakresie
osoby, tj.: lekarza, psychologa, terapeute, instruktora, pedagoga (niezbedne
pisemne zaswiadczenie od specjalisty);



s. rozpowszechniania/wysytki apeli dotyczacych Podopiecznego (m.in. znaczkow,
kopert, druku ulotek) oraz innych form informowania o potrzebie pozyskiwania
sSrodkéw pienieznych na rzecz Podopiecznego.

Do wydatkéw przeznaczonych na pokrycie kosztéw poprawy warunkow socjalno-
-bytowych Podopiecznego zalicza sie koszty zwigzane z poprawg bytu mate-
rialnego, zdrowia i higieny, o ile zwigzane sg z zaspokajaniem indywidualnych
potrzeb Podopiecznego, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.1769).

Jesli wydatki wykraczajg poza powyzsza liste lub jednorazowe zestawienie kosztéw
poprawy warunkéw socjalno-bytowych przekracza 1000 zt, konieczne jest kaz-
dorazowe napisanie indywidualnej, uzasadnionej prosby do Zarzgdu Fundacji
o mozliwos¢ wykorzystania sSrodkow z subkonta Podopiecznego na dany cel. Dopiero
po uzyskaniu akceptacji Zarzgdu Fundacji nalezy przedtozy¢ odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce dokonanie zgtoszonego wydatku.

Jakie rzeczy nie podlegajg refundacji z subkonta?

e uzywki (np. kawa, alkohol, papierosy, napoje energetyczne);

e organizacja imprez okolicznosciowych (np. imieniny, urodziny, komunia,
chrzciny);

e prasa (inna niz dziecieca);

e artykuty do stylizacji (np. perfumy, kosmetyki do makijazu, kosmetyki do
stylizacji wtosoéw, lakiery do paznokci);

* znicze, kwiaty ciete, rosliny ogrodowe, ozdoby swigteczne, choinki;

e bizuteria, zegarki;

e artykuty luksusowe (np. obrazy, ozdobne lampy itp.).

W jakiej sytuacji nalezy sktada¢ podanie do Zarzadu Fundac;ji?

Podanie nalezy ztozy¢ kiedy wartosé planowanych lub poniesionych wydatkéow
zwigzanych z poprawg warunkéw socjalno-bytowych przekracza jednorazowo
1500,00 zf brutto.

Podanie mozna ztozy¢ tylko w sytuacji, kiedy na subkoncie Podopiecznego znajduja
sie odpowiednio wysokie srodki finansowe.

WAZNE! Podania, ktdre nie majg realnego pokrycia w zgromadzonych na subkoncie
srodkach, nie sg brane pod uwage.

Jak powinno wygladaé podanie do Zarzadu Fundacji i w jaki sposob
mozna je ztozy¢?
Przestane podanie powinno zawiera¢ informacje o planowanym zakupie, jego
przyblizong warto$é, umotywowanie oraz podpis Podopiecznego/rodzica/
opiekuna prawnego.
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Podanie dotyczace refundacji mozna ztozy¢ do Fundacji:
¢ przesytajgc na adres e-mail: podania@dzieciom.pl;
e wysytajgc tradycyjng poczty na adres korespondencyjny Fundacji:

Fundacja Dzieciom ,Zdgzy¢ z Pomocg”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa;

e dostarczy¢ osobiscie do Fundacji na ulice Pannskg 98 lok 201 w Warszawie,
w godzinach 7.30-15.30.

Gdzie mozna pobra¢ wzor podania?
W?zér podania znajduje sie na platformie internetowej Web w zaktadce Dokumenty.

Jak dtugo trwa rozpatrywanie podania do Zarzadu Fundacji?
Rozpatrzenie podania przez Zarzad Fundacji nastgpi w terminie 14 dni roboczych
od dnia otrzymania korespondenc;ji.

Wzér podania do Zarzadu Fundacji

Warszawa, dn.........................

Adres zamieszkania

Nr subkonta, imie i nazwisko podopiecznego

Nr telefonu

Zarzad Fundacji Dzieciom
»Zdazy¢ z Pomoca”
ul. Lomianska 5

01-681 Warszawa

PODANIE

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Gdzie mozna sprawdzi¢ odpowiedz Zarzgdu Fundacji na ztozone podanie?

Decyzja Zarzadu Fundacji zostanie zamieszczona na platformie internetowej Web
na profilu Podopiecznego w zaktadce , Poczta Przychodzaca”.

Jak dtugo wazne jest pozytywnie rozpatrzone podanie?

Podania rozpatrzone pozytywnie wazne sg przez jeden rok, liczac od daty wydania
decyzji. Data wydania decyzji jest rdwnoznaczna z datg umieszczenia jej na profilu
Podopiecznego w zaktadce ,,Poczta Przychodzaca”. Profil Podopiecznego i zaktadka
,Poczta Przychodzgca” sg dostepne po zalogowaniu na subkonto.

JAK POZYSKIWAC SRODKI FINANSOWE NA
LECZENIE | REHABILITACJE?

W jaki sposéb moge pozyskiwac fundusze?

Srodki pieniezne na subkonto Podopiecznego mozna pozyskiwaé poprzez:
¢ indywidualne apele (w formie listu, ulotki, wizytéwki, plakatu itp.);
e zbidrki publiczne;

e wptaty 1,5% podatku;

e zbidrki na Facebooku, portalu Siepomaga, Allegro.

APELE

Co to jest apel?

Apel to indywidualna, pisemna prosba o pomoc finansowa, jest jednym z narzedzi
stuzgcych do pozyskiwania funduszy na leczenie i rehabilitacje potrzebujgcych.
Apele mogg miec rézne formy: listu, ulotki, wizytéwki, kalendarzyka, plakatu,
banneru itp. Dobrze przygotowany apel bedzie pierwszym krokiem do pozyskania
Srodkow na leczenie i rehabilitacje - przedstawi potencjalnym darczyricom sytuacje
Podopiecznego i zacheci do pomocy.

Jak powinien wygladac¢ apel?

Apel do indywidualnych odbiorcdw powinien zawiera¢: nazwe i krétki opis
choroby Podopiecznego, okreslony cel, na realizacje ktérego gromadzone s3
fundusze, krotki opis postepéw w dotychczasowym leczeniu, ewentualnie ile
brakuje do uzbierania catej kwoty potrzebnej na zrealizowanie konkretnego celu
np. na operacje. Apel powinien tez zawierac zdjecie Podopiecznego i opcjonalnie
dane kontaktowe rodzicow/opiekundéw (np. adres e-mail, numer telefonu). Tres¢
catego apelu nie powinna przekroczy¢ jednej strony formatu A4.

Prawidtowo zredagowany apel z prosbg o wptaty darowizn powinien zawiera¢
logo Fundacji oraz informacje o wptatach:
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W przypadku darowizn:

FUNDACJA DZIECIOM , ZDAZYE Z POMOCA”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa
Alior Bank 42 2490 0005 0000 4600 7549 3994
tytutem: numer subkonta, nazwisko i imie Podopiecznego darowizna
na pomoc i ochrone zdrowia
np. 654321 KOWALSKI JAN darowizna na pomoc i ochrone zdrowia

W przypadku 1,5% podatku:

Wpisz w gjeklaracji podatkowej: KRS: 0000037904,
a w polu CEL SZCZEGOLOWY 1,5%: podaj numer subkonta, nazwisko i imie
Podopiecznego (np. 654321 Kowalski Jan).

Prosimy o zaznaczenie w zeznaniu podatkowym pola ,Wyrazam zgode” na
przekazanie swoich danych.

Prosimy o nieuzywanie znakow interpunkcyjnych pomiedzy
numerem subkonta, nazwiskiem i imieniem.

Apele mozna wysyta¢ do osdb znajomych, rodziny, firm, instytucji, a takze
umieszczac je w szkotach, zaktadach pracy, kosciotach, internecie (Facebook,
indywidualne strony www Podopiecznych), prasie etc.

Apele mozna przekazywac z ,rgk do rgk”, natomiast mailowo jedynie do osdb
znajomych lub za zgodg adresata. Mozna réwniez pozostawic apele w sklepach,
réznego rodzaju punktach ustugowych - za zgodg wtascicieli.

Prosimy o niewywieszanie apeli w przestrzeni publicznej, w miejscach do tego
nieprzeznaczonych: na klatkach schodowych, wiatach przystankowych, itp.

Prosimy, aby w apelach nie umieszczaé wizerunkdw postaci ze znanych bajek,
kreskdwek, filméw (np. Kubu$ Puchatek, Swinka Peppa, Spiderman), poniewaz
Fundacja nie posiada licencji na wykorzystanie tego typu wizerunkéw, znakéw
graficznych.

Wszystkie apele przed skierowaniem ich do odbiorcéw powinny zosta¢ przedsta-
wione Fundacji i uzyska¢ jej akceptacje. Prosimy zatem o przesytanie projektéw
apeli na adres apele@dzieciom.pl. W temacie wiadomosci prosimy wpisywac:
numer subkonta, nazwisko i imie Podopiecznego. W razie trudnosci z przygoto-

waniem materiatéw pracownicy Fundacji stuzg pomoca tel. 22 486 96 99, wew. 9.

Jak poprawnie zredagowac apel dla rodzenstwa?

Apel dla rodzenstwa powinien wygladac tak samo jak standardowy apel dla
Podopiecznego: zawieraé opis choroby dzieci, sposoby walki z nig, postepy
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w dotychczasowym leczeniu. Apel musi tez zawiera¢ dane potrzebne do przeka-
zania 1,5% podatku lub darowizny. W takim apelu podajemy dane do wpfat jed-
nego Podopiecznego, ktére posiada subkonto nadrzedne (subkonto nadrzedne
jest to subkonto pierwszego dziecka, ktore zostato zapisane do Fundacji). W celu
wyjasnienia sugerujemy dopisanie zdania: Srodki dla rodzeristwa ksiegowane sq
na jednym subkoncie.

W apelu dla rodzenstwa, podobnie jak w apelach indywidualnych, powinny znaj-
dowac sie: LOGO FUNDACII, zdjecia Podopiecznych oraz nastepujace informacje:

Aby przekazaé 1,5% podatku prosimy w formularzu PIT wpisaé:
KRS 0000037904
Natomiast w rubryce ,informacje uzupetniajgce — cel szczegétowy 1,5%":
numer subkonta nadrzednego, nazwisko i imie Podopiecznego
np. 654321 Kowalski Jan

Wszelkie wptaty prosimy kierowac na konto:
FUNDACIJA DZIECIOM , ZDAZYC Z POMOCA”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa
Alior Bank 42 2490 0005 0000 4600 7549 3994
Tytutem: numer subkonta nadrzednego, nazwisko i imie Podopiecznego
—darowizna na pomoc i ochrone zdrowia
np. 654321 KOWALSKI JAN darowizna na pomoc i ochrone zdrowia

Fundacja przygotowata Generator apeli i wizytowek 1,5% dla Podopiecznych.
Dzieki niemu w tatwy i szybki sposdb mozna stworzy¢ apel dla swojego dziecka.
Wystarczy wpisa¢ numer subkonta, nazwisko i imie Podopiecznego, wstawic
zdjecie oraz wpisa¢ nazwe schorzenia.

Przygotowalismy réwniez Poradnik jak pozyskiwaé 1,5% podatku.

Generator oraz Poradnik 1,5% mozna znalez¢ po zalogowaniu sie na subkonto
Podopiecznego, w zakfadce Apele oraz w zaktadce Dokumenty.

lle, gdzie i za co wysytac apele?

Wysytajgc apele do konkretnych firm, rodzice proszg darczyncéw o wptaty na
subkonto swojego dziecka. Fundacja nie drukuje apeli dla Podopiecznych. Koszt
znaczkéw, kopert, ksero bedzie refundowany po przestaniu rachunkéw za ich
zakup. Adresy mozna pobierac z ksigzek telefonicznych, baz danych, internetu,
wszelkiego rodzaju katalogdw, czasopism, itp. Prosimy pamietaé, ze wielkos¢
firmy nie wptywa na hojnos¢. Wielu darczyricéw ma skromne dochody lub sg
wiascicielami matych firm.

Prosimy, aby w przypadku rozsytania apeli tradycyjng poczty (w kopertach) w polu

nadawcy wpisac swoje dane, a nie dane Fundacji. o5



Wzory wizytéwek
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Wzér rozbudowanego apelu
(wzdr tego apelu nie znajduje sie w Generatorze ulotek).

POMOZ NAM PATRZEC
W PRZYSZ+OSC
Z NADZIEJA!

Dzien dobry,

dziekujemy, ze zgodziliscie sie Paristwo przyja¢ on nas ten
list. Pragniemy podzieli¢ sie z Wami naszg historia.
Jeste$my rodzicami Tomka — wspaniatego trzynastoletniego
chiopca, ktérego najwieksza pasjg jest koszykéwka. Jak
kazda rodzina przezywamy lepsze i gorsze chwile, zmagamy
sie z troskami dnia codziennego, cieszymy sie momentami
szczescia... Jednak nasz maly, bezpieczny Swiat zawalit sie
w listopadzie ubieglego roku, kiedy Tomek, wracajac do
domu po treningu, zostat potragcony przez samochdd. Nigdy
nie zapomnimy tej chwili, gdy skontaktowata sie¢ z nami
policja i zrozpaczeni pedzilisSmy do szpitala.

Na szczesScie okazalo sie, ze nasz ukochany syn bedzie zyt. Nie wyszedt jednak z wypadku bez
szwanku. Okazalo sie, ze doszio do uszkodzenia kregostupa oraz narzadéw wewnetrznych. Po
przewiezieniu do szpitala Tomek natychmiast trafit na stét operacyjny.Lekarzom udalo sie uratowacé
zycie naszego syna, jednak, w wyniku obrazen, Tomek stracit wladze w nogach. Kiedy doszedt do
siebie i nareszcie mogliémy zabra¢ go do domu, rozpoczeta sie trudna walka o zdrowie i sprawno$é.
Poczatki byly bardzo trudne, Tomek byt zatamany i zrezygnowany, nie mégt pogodzi¢ sie ze swojg
sytuacjg. My rowniez nie wiedzieliSmy, co robi¢. Dzigki wsparciu lekarzy oraz nauczycieli i psychologa
ze szkoly Tomka, udalo nam sie odnalez¢ kierunek, w ktorym od tej pory jesteSmy zdeterminowani
podazac.

Nasz syn potrzebuje intensywnej fizjoterapii, licznych konsultacji u lekarzy specjalistéw, a takze wsparcia
psychologicznego. Wierzymy, ze dzieki leczeniu i rehabilitacji bedzie mégt znéw chodzi¢, moze nawet
biegac.

Staramy sig, na tyle na ile to mozliwe, organizowa¢ $rodki niezbedne na rehabilitacje we wiasnym zakresie.
Nie jesteSmy jednak w stanie sami pokry¢ kosztow specjalistycznej terapii, dzieki ktorej nasz syn powoli
odzyskuje sprawnos¢. Nalezymy do Fundaciji i pozyskujemy 1,5% podatku, dzieki czemu, w ubiegtym roku
Tomek mogt uczestniczy¢ w dwdch turnusach rehabilitacyjnych oraz dodatkowo w terapii Integraciji
Sensorycznej. To wspaniate widzie¢, jakie postepy czyni pod okiem terapeutéw, jak stara sie, by mac
chodzi¢ o wlasnych sitach.

Aby nie zaprzepasci¢ postepow, ktore Tomek wypracowat, trzeba kontynuowac terapie. Aby tak sie
stato, musimy zebra¢ az 25 tysiecy zlotych. Nie ukrywamy, ze to dla nas bardzo duza kwota. Dlatego
postanowiliSmy zwrdci¢ sie do Panstwa z prosba o przekazanie odpisu 1% podatku na rzecz Tomka.
Wasz 1,5% to dla niego szansa na powr6t do sprawnosci.

Magdalena i Jerzy - rodzice.

Magdalena Nowak je/é/z% Wawa/a
Jak mozna poméc?

Prosimy o przekazanie 1,5% podatku: Lub darowizny:

Numer KRS: 0000037904 42 2490 0005 0000 4600 7549 3994
Cel szczegotowy: 7897 Nowak Tomasz Tytulem: 7897 Nowak Tomasz

Prosimy o zaznaczenie w zeznaniu podatkowym pola darowizna na pomoc i ochrone zdrowia

+Wyrazam zgode”.
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Jak dtugo czeka sie na zatwierdzenie apelu?

Zazwyczaj apel zostaje zatwierdzony do tygodnia od dnia jego otrzymania. Jednakze
niekiedy, ze wzgledu na bardzo duzg liczbe otrzymywanych apeli, czas oczekiwania
na akceptacje moze sie wydtuzycé.

Czy co roku przed zbiorkg 1,5% trzeba wysytac apel do sprawdzenia?

Ze wzgledu na to, ze forma przekazywania odpisu podatku w latach ubiegtych
niejednokrotnie ulegata zmianie, apel powinien by¢ aktualizowany minimum raz
na dwa lata. Zaréwno apele z prosbg o darowizny, jak i 1,5% podatku, oraz apele
i ulotki z Generatora ulotek przed skierowaniem ich do odbiorcéw, powinny by¢
zatwierdzone przez Fundacje.

Czy moge zamiescic apel w gazecie?

Propozycja tresci apelu powinna by¢ najpierw przestana do Fundacji. Po akcep-
tacji tresci lub ewentualnych poprawkach apel mozna wysta¢ do wydawcy lub do
wybranej przez siebie redakcji.

Czy moge wysytaé prosby o wptaty/apele poprzez e-mail?

Na wysytke tego typu nalezy uzyskac¢ zgode adresata, w przeciwnym razie
bedzie to wysytanie spamu, czyli niechcianej poczty, co stanowi wykroczenie.
Wysytajgc takie e-maile, mimo szlachetnego celu i na pewno wielkiej potrzeby,
trzeba liczy¢ sie z tym, ze kto$S moze nas oskarzy¢ o spamowanie. Fundacja
przestrzega przed tego typu dziatalnoscig i kazdy, kto bedzie naruszat przepisy,
musi liczy¢ sie z rozwigzaniem Porozumienia.

Czy publikacja apelu w mediach np. w Internecie jest zbiorka
publiczng?

Zamieszczenie apelu z prosbg o pomoc w mediach nie jest zbidrkg publiczna.
Niemniej jednak, kazdy publikowany w mediach apel wymaga akceptacji Fundaciji.

Jak przygotowac apel na indywidualny profil Podopiecznego na stronie
internetowej Fundac;ji?

Nalezy opisaé sytuacje Podopiecznego - na czym polega jego schorzenie, z jakim
problemami sie zmaga, co sprawia mu trudnosci, jakie sg jego najpilniejsze po-
trzeby. Napisaé, co do tej pory udato sie osiggnac - jakie sg postepy w leczeniu,
jaki bedzie kolejny cel. Warto rowniez dodac kilka zdar o Podopiecznym - co lubi,
czym sie interesuje. Prosimy pamietac, aby tekst nie byt zbyt dtugi (ok. 20-30
zdan) i aby byt spdjnie i przejrzyscie sformutowany. Tresci na stronie www oraz
zdjecie Podopiecznego nalezy aktualizowac¢ przynajmniej raz na dwa lata.
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Aby tres¢ apelu Podopiecznego ukazata sie na jego profilu na stronie
www.dzieciom.pl nalezy przesta¢ prosbe o zamieszczenie oraz tresé (w wersji

edytowalnej) na adres: apele@dzieciom.pl

ZBIORKI PUBLICZNE

Co to jest zbiorka publiczna?

Zbidérka publiczng jest kwesta do puszki oraz zbidrka srodkéw pienieznych do
skarbony stacjonarnej, umieszczonej w miejscu publicznym. Zbiérki w tej formie
wymagajg uprzedniego otrzymania zezwolenia od Fundacji na ich przeprowa-
dzenie. Zezwolenie otrzymuje sie na podstawie wypetnionego Wniosku - dostepnego
na stronie: www.dzieciom.pl (pod logowaniem do subkont Podopiecznych,
zaktadka Zbiérki Publiczne).

Wptywy pieniezne z tego tytutu gromadzone sg na specjalnie wyodrebnionym
koncie bankowym i podlegajg kontroli Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, stosownie do wydanej decyzji. Zbiérki publiczne na rzecz
Podopiecznego mogg by¢ prowadzone wytgcznie w okresie, na jaki Fundacja
posiada zgode wydang przez Ministerstwo.

Co to jest zbiorka niepubliczna?

Zbidrki prowadzone w formie akcji zamknietych zwolnione sg z procedury
sktadania wnioskdéw o wydanie pozwolenia na prowadzenie zbidrki. Przepisy
te dotyczg akcji prowadzonych:

¢ w lokalach szkolnych (tylko wsréd ucznidw, nauczycieli oraz rodzicow);
e wsrdd grona 0sdb znajomych np. w trakcie Slubéw lub innych uroczystosci;
e wsrod wspotpracownikow;

* na terenie kosciotdw.

Zebrane srodki nalezy wptaci¢ na subkonto Podopiecznego w formie darowizny
z uwzglednieniem celu ich wykorzystania. Kazda zbidorka niepubliczna powinna
zostac zgtoszona mailowo do Fundacji na adres e-mail: zbiorki@dzieciom.pl

Jak uzyskac pozwolenie na zbiorke publiczng?

Aby uzyska¢ zezwolenie na przeprowadzenie zbidrki publicznej nalezy ztozyc
w Fundacji wypetniony Wniosek. Do Whniosku nalezy dotaczy¢:

e zgode na przetwarzanie danych osobowych osdb odpowiedzialnych za zbidrke,

e zgode na przetwarzanie danych osobowych oséb kwestujgcych (tylko w przy-
padku kwesty do puszek),

e pisemng zgode z miejsca, w ktérym zbidrka bedzie miata sie odby¢ (na zgodzie
powinien by¢ podpis i pieczatka wtasciciela lub osoby upowaznionej),
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e jezeli wnioskodawca nie jest rodzic/prawny opiekun Podopiecznego nalezy
dodatkowo wraz z wnioskiem ztozy¢ upowaznienie od rodzica/opiekuna.

Wypetniony Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres: Fundacja
Dzieciom ,Zdazy¢ z Pomocg”, ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa z dopiskiem
,Whniosek o zbidérke publiczng” lub poprzez formularz elektroniczny znajdujacy
sie na stronie www.dzieciom.pl.

Termin skiadania dokumentéw:

e drogg pocztowa nie mniej niz 14 dni roboczych przed planowang zbiérka;
e przez formularz elektroniczny nie mniej niz 10 dni roboczych przed plano-
wang zbidrka.

Po ztozeniu kompletnego Whniosku, Fundacja wydaje:
e zezwolenie na przeprowadzenie zbidrki publiczne;

e identyfikatory dla wolontariuszy (tylko w przypadku kwesty do puszek);
e puszki.

Na tym etapie mozna przeprowadzi¢ legalng zbidrke publiczna.

Co nalezy zrobi¢ po zakonczeniu zbidrki publicznej?

W terminie 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia zbidrki, osoby odpowiedzialne
za zbidrke sg zobowigzane dostarczy¢ do Fundacji:

e sprawozdanie z wyniku akcji;

e dowdd wptaty zebranych srodkédw na konto Fundacji (w tytule przelewu
nalezy wskazaé numer subkonta, nazwisko i imie Podopiecznego — zbidrka
publiczna nr...).

Na jakie cele mozna wydatkowaé srodki pochodzace ze zbidrek
publicznych?
Srodki zebrane w ramach zbiérki publicznej moga by¢ wydatkowane zgodnie
z Decyzjg Ministerstwa obowigzujgcg na dany rok. Na podstawie obowigzujgcego
zezwolenia srodki mozna przeznaczy¢ na finansowanie:

e operacje, leczenie;

¢ rehabilitacje, turnusy rehabilitacyjne, wyjazdy zdrowotne;

e leki, suplementy diety, Srodki higieniczne, pielegnacyjne;

e artykuly i sprzet medyczny, rehabilitacyjny, ortopedyczny;

e likwidacja barier architektonicznych;

e tablety, sprzet komputerowy, akcesoria i oprogramowania;

e pobyt w osrodkach leczniczo — rehabilitacyjnych, w tym : noclegi i wyzywienie

Podopiecznych i ich opiekunéw;
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e domowa opieka pielegniarsko — lekarska;
e leczenie zagraniczne, w tym: dojazdy, wyzywienie, zakwaterowanie.

Czy Fundacja udostepnia puszki i skarbony do wykorzystania podczas
zbiorek?

Fundacja udostepnia puszki kwestarskie i skarbony stacjonarne w celu prowa-
dzenia zbidrek publicznych na rzecz Podopiecznych Fundaciji.

Przed ztozeniem Whniosku prosimy o zapoznanie sie z Regulaminem korzystania
ze sprzetu Fundacji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocg” stuzgcego do przeprowadza-
nia zbiérek publicznych.

Jezeli istnieje potrzeba wypozyczenia wiekszej ilosci puszek, nalezy skontaktowaé
sie z Fundacjg z wyprzedzeniem 1 miesigca przed rozpoczeciem zbiorki, w celu
uzgodnienia dostepnosci. Skarbony i puszki nalezy zwrécié¢ w terminie 7 dni kalen-

darzowych od zakonczenia zbidrki.

Jak dtugo moze trwac zbiorka do puszek
i do skarbon?

Zbidrka do puszek moze trwac 14 dni, a zbiérka
do skarbon 6 miesiecy, jednak nie dtuzej niz
pozwala na to pozwolenie wydane Fundacji
przez MSWiA.

Kto moze wystepowac w komisji odpo-
wiedzialnej za rozliczenie zbiorki?

W komisji odpowiedzialnej za prowadzenie
i rozliczenie zbidrki wystepujg co najmniej
dwie niezalezne osoby (niespokrewnione
z Podopiecznym).

Jaki jest czas na wykorzystanie srodkow
ze zbiodrki publicznej?

Na wykorzystanie srodkéw ze zbiérki publicznej
Podopieczni majg rok od momentu zakornczenia
zbidrki.

Puszka kwestarska
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Czy Fundacja wydaje pozwolenie na sprzedaz, aukcje, licytacje,
biletowanie, loterie fantowa?

Fundacja nie wydaje pozwolenia na sprzedaz, aukcje, licytacje, biletowanie,
loterie fantowg. Pozwolenie obejmuje tylko i wytgcznie dobrowolne datki do
puszek kwestarskich i skarbon stacjonarnych (licytacja, loteria pieniezna, fan-
towa sg regulowane ustawg o grach hazardowych).

Jak powinien wyglada¢ plakat informujacy o zbiorce publicznej?
Plakat powinien zawierac¢ logo Fundacji oraz informacje o zblizajgcej sie imprezie
charytatywnej: tytut, miejsce, doktadna data i godzina, ewentualnie program
imprezy. Prosimy tez o podanie danych Podopiecznego, dla ktérego organizo-
wana jest zbiorka oraz krotkiego opisu choroby, z ktérg sie zmaga. Opcjonalnie
mozna dopisa¢ numer konta Fundacji z doktadnym tytutem wptat, na ktory
mozna przekazac darowizne dla Podopiecznego poza datkiem do puszki.

Fundacja nie posiada zgody na sprzedaz biletéow, cegietek ani na organizacje
loterii, licytacji, dlatego na plakacie prosimy nie umieszczac takich informacji.

1,5% PODATKU

Jak powinna by¢ poprawnie wypetniona deklaracja podatkowa, aby
1,5% trafit na subkonto konkretnego Podopiecznego?

Aby przekazac 1,5% podatku dla konkretnego Podopiecznego, nalezy w deklaracji
podatkowej, w rubryce ,Wniosek o przekazanie 1,5% podatku naleznego na
rzecz organizacji pozytku publicznego (OPP)” wpisa¢: KRS 0000037904, a w polu
»Informacje uzupetniajace”: numer subkonta nazwisko i imie Podopiecznego.

Bardzo wazna jest kolejnos¢ wpisywania danych Podopiecznego. Prosimy
0 zwrdcenie szczegdlnej uwagi na to, aby numer subkonta (czyli numer cztonkowski/
numer ewidencyjny) nadany przez Fundacje byt wpisywany w pierwszej kolejnosci,
nastepnie nazwisko i imie. Prosimy tez, aby podatnicy zaznaczali pole ,Wyrazam zgo-
de”, dzieki czemu Fundacja otrzyma informacje o tym, kto przekazat 1,5% podatku.

Dla szybszej weryfikacji i ksieggowania wptat bardzo prosimy nie wpisywacé
zdrobnien ani stéw odmienionych przez przypadki, jak rowniez stéw: dla, na,
leczenie, rehabilitacja, darowizna, 1,5%, dar itp.

W deklaracji podatkowej nie wpisujemy zadnych numeréw kont bankowych.
Urzad Skarbowy sam przekazuje wptaty na konto Fundacji.
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Fragment wypelnionego formularza PIT

WNIOSEK O PRZEKAZANIE 1,5%PODATKU NALEZNEGO NA RZECZ ORGANIZACJI POZYTKU
PUBLICZNEGO (OPP)

| Numer KRS 0000037904 ‘Whnioskowana kwota kwota .
INFORMACJE UZUPELNIAJACE

Cel 5zczegolowy 1,5% : : : 'y , ; Wyrazam zgode
| Numer ewidencyjny nazwisko i imie Podopiecznego X

Jak przekaza¢ 1,5% podatku na rzecz organizacji pozytku publicznego
wypetniajac zeznanie podatkowe w serwisie podatki.gov.pl?
W serwisie https://www.podatki.gov.pl/pit/twoj-e-pit/ wpisz swoje dane:
e PESEL (albo: NIP i date urodzenia);
e kwote przychodu z ubiegtorocznej deklaracji podatkowej;
e kwote przychodu z jednej z informacji od pracodawcéw (np. PIT-11) za rok
podatkowy, ktéry obecnie rozliczasz.
Na gtéwnym ekranie zobaczysz informacje o OPP (organizacji pozytku publicznego).

Czy srodki 1,5% podatku trafig na subkonto Podopiecznego w przy-
padku ztej kolejnosci wpisanych danych np. nazwiska i imienia
Podopiecznego oraz numeru subkonta?

Podstawg ksiegowania wptat z 1,5% podatku jest wskazanie w zeznaniu po-
datkowym wszystkich wymaganych danych Podopiecznego, tj. jego numeru
identyfikacyjnego (numeru ewidencyjnego, numeru subkonta), nazwiska i imienia.
Whpisanie danych w tej kolejnosci znacznie utatwia i przyspiesza zaksiegowanie
danej wptaty. Jesli dane zostang wpisane w innej kolejnosci, ale we wtasciwym
polu zeznania podatkowego, $rodki zostang zaksiegowane na subkoncie wska-
zanego Podopiecznego.

Wiem, ze osoba X przekazata dla konkretnego Podopiecznego 1,5%
podatku. Dlaczego nie ma tej wptaty?

Jesli na subkoncie Podopiecznego po zakonczeniu przez Fundacje prac nad
ksiegowaniem 1,5% podatku nadal brakuje wptat, najczesciej jest to wynik:

e Dbtednego wypetnienia PIT (podatnik nie wskazat ,celu szczegdétowego” lub
wpisat dane Podopiecznego w niewtasciwej rubryce zeznania podatkowego;

e niezaptacenia w petfniej wysokosci podatku stanowigcego podstawe oblicze-
nia kwoty 1,5% podatku, ktéry miat by¢ przekazany na rzecz OPP, nie pdzniej
niz w terminie dwdch miesiecy od daty ztozenia zeznania podatkowego;

e ztozenia przez podatnika zeznania podatkowego po terminie;

e btednego przekazania przez urzad skarbowy do OPP danych dotyczacych
»Celu szczegdtowego” (podatnik prawidtowo wypetnit zeznanie podatkowe,
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jednak urzad skarbowy na zbiorczej informacji przekazanej do OPP nie
uwzglednit danych wskazanych w zeznaniu przez podatnika);
e mozliwe jest rowniez nieprzekazanie przez urzad skarbowy do OPP srodkow
z tytutu 1,5% podatku, lub przekazanie naleznych srodkéw po terminie
pobierania danych przez Ministerstwo Finansow.
W wymienionych powyzej sytuacjach 1,5% podatku zostat anulowany lub
przekazany przez urzad skarbowy bez wskazania ,,celu szczegdétowego” (czyli nume-
ru identyfikacyjnego, imienia i nazwiska Podopiecznego), pomimo wypetnienia
przez podatnika rubryki zeznania podatkowego dotyczacej ,Wniosku o przekazanie
1,5% podatku naleznego na rzecz OPP”.

Jak ztozy¢ reklamacje z tytutu braku wptat z 1,5% podatku dochodowego?

Reklamacje powinny by¢ sktadane w formie pisemnej. Mozna je przestac listownie
na adres korespondencyjny Fundacji:

Fundacja Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocgy”
ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa
lub na adres e-mail: reklamacje@dzieciom.pl

Reklamacje moze ztozy¢ Podopieczny Fundacji lub jego opiekun prawny, a takze
podatnik, ktory przekazat na rzecz Fundacji 1,5% podatku. Wszelkie reklamacje
sg uwzgledniane s3 tylko po przedstawieniu nastepujgcych danych:

* nazwisko i imie oraz adres podatnika;
e identyfikator podatkowy (PESEL lub NIP);
e przekazana kwota 1,5% podatku (doktadna kwota).

Jak najszybciej wyjasnic¢ brak wptaty na subkoncie?

Najszybszg formga wyjasnienia braku wptaty 1,5% podatku jest przestanie do
Fundacji zaswiadczenia pobranego przez podatnika z urzedu skarbowego.
W tym celu podatnik powinien skierowac prosbe do urzedu skarbowego o wy-
danie zaswiadczenia, ze 1,5% podatku za rok ...... w wysokosci ...... (kwota) od
podatnika ... (imie i nazwisko), zostat przekazany na rzecz Fundacji Dzieciom
»2dazy¢ z Pomoca” o numerze KRS 0000037904 w dniu ...... , bez wskazania
»Celu szczegdtowego”. Podatnik powinien takze napisac krétkie oswiadczenie,
ze chciat przekazac¢ 1,5% podatku na rzecz ... (numer subkonta, nazwisko i imie
Podopiecznego). Zaswiadczenie z urzedu skarbowego oraz oswiadczenie
podatnika powinny zostaé przestane na adres Fundacji: Fundacja Dzieciom
»Zdazyé z Pomoca” ul. tomianska 5, 01-685 Warszawa lub adres e-mail:
reklamacje@dzieciom.pl

Dlaczego ksiegowanie 1,5% trwa tak dtugo?
Fundacja nie otrzymuje informacji dotyczgcych wptat z 1,5% podatku z chwilg
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ztozenia deklaracji podatkowej przez podatnika, czy tez z uptywem terminu
rozliczen podatkowych, tj. do 30 kwietnia kazdego roku. Dane te sptywajg do-
piero na poczatku pazdziernika roku nastepnego po danym roku obrachunkowym.
Jest to zbiorczy, szczegbtowy wykaz wszystkich wptat, na podstawie ktérego
Fundacja moze dopiero rozpoczgc¢ ksiegowanie pieniedzy na subkontach.
W zwigzku z ogromng liczbg imiennych wptat, prace te moga potrwaé nawet
miesigc lub dfuzej.

W nastepnej kolejnosci wyjasniane sg wptaty podatnikow, ktorzy: popetnili btedy
w zeznaniu podatkowym (np. nie wpisali wtasciwych danych Podopiecznego),
ztozyli deklaracje podatkowg po terminie, czy tez nie zaptacili w petniej wysoko-
$ci podatku stanowigcego podstawe obliczenia kwoty 1,5% podatku w terminie
dwdch miesiecy od daty ztozenia zeznania podatkowego.

Na co mozna przeznaczy¢ wptywy pochodzace z 1,5% podatku?

Srodki zgromadzone z 1,5% podatku mogg zosta¢ przeznaczone na pokrycie
kosztéw zwigzanych z:

e leczeniem;

e rehabilitacjg;

e edukacjg;

e artykutami dietetycznymi;

e transportem (faktury za transport powinny by¢ opisane co do celowosci
przejazdéw);

e wysytkg apeli (np. druk apeli, zakup znaczkéw pocztowych, kopert).

Czy jest okreslony czas na wykorzystanie srodkow z 1,5%?
Na wydatkowanie srodkédw pochodzgcych z 1,5% podatku nie ma okreslonego czasu.

FUNDACJA W INTERNECIE
Wszystkie informacje dotyczgce Fundacji Dzieciom ,Zdgzyé z Pomocg” mozna
znalezé na stronie internetowej www.dzieciom.pl

Wazne informacje skierowane do Podopiecznych, ogtoszenia rodzicow/opiekunow
lub firm dotyczace kupna/sprzedazy/wymiany sprzetu rehabilitacyjnego, znajdujg sie
na stronie internetowej Fundacji na profilu Podopiecznego w zaktadce , Ogtoszenia”.

Zapraszamy do odwiedzania dziatu Aktualno$ci na www.dzieciom.pl, w ktérym
na biezgco informujemy o wydarzeniach organizowanych przez Fundacje.

Zachecamy takze do $ledzenia aktywnosci Fundacji na Facebooku:
www facebook.com/zdazyczpomoca oraz na Instagramie: instagram.com/
fundacjadzieciom/
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Fundacja Dzieciom ,Zdazy¢ z Pomocg” prowadzi swoj kanat YouTube, gdzie
umieszczane sg m.in. filmy instruktazowe i poradnikowe dla rodzicow/opiekunéw
Podopiecznych https://www.youtube.com/user/FundacjaDzieciom.

Jak utworzy¢ zbiorke na rzecz Podopiecznego Fundacji
na Facebooku?

Na swoim profilu na Facebooku mozna utworzyC zbiérke ~ ZiSmana "

na rzecz wybranej organizacji charytatywnej i kon- )

kretnego Podopiecznego. Po zalogowaniu na swoje

konto, z menu bocznego po lewej stronie nalezy wy-

bra¢ opcje ,Zbidrki pieniedzy”. Nastepnie z listy or-

ganizacji wybraé Fundacje Dzieciom ,,Zd3gzy¢ z Pomocg”,

a w kolejnym kroku uzupetnic¢ dane zbidrki, takie jak kwota, czas trwania i tytut.
Bardzo wazne jest, aby prawidtowo uzupetnié tytut zbiorki i opis w zaleznosci
od intencji. Oba pola sg domysinie wypetnione przez Facebooka. Jezeli zbiérka ma
wesprze¢ konkretnego Podopiecznego Fundacji, koniecznie trzeba dopisac
w jej tytule: numer subkonta, nazwisko i imie. Instrukcja tworzenia zbiorek krok
po kroku dostepna jest na www.dzieciom.pl w zaktadce ,,Chce pomadc”.

Jak wyglada rozliczenie zbidrki z Facebooka?

Facebook przekazuje zebrane srodki do Fundacji po ok. miesigcu od zakorczenia
okresu rozliczeniowego, nie od daty zakonczenia zbiérki. Okres rozliczeniowy
Facebooka to dwa tygodnie: od 1 do 15 kazdego miesigca oraz od 16 do 30/31
kazdego miesigca. Jesli czas trwania zbidrki obejmuje kilka okreséw rozlicze-
niowych, zebrane $rodki bedg wptywac na subkonto transzami. Facebook prze-
kazuje Fundacji catos¢ zebranej kwoty, nawet jesli cel nie zostanie osiggniety
lub zostanie przekroczony.

Facebook i Fundacja nie pobierajg prowizji od wptacanych srodkéw, réznice
w otrzymanych kwotach wynikajg z tego, ze wptaty srodkédw od Facebooka
Fundacja otrzymuje w euro, po czym sg one przeliczane wg. okreslonego kursu
na ztotéwki i ksiegowane na subkoncie.

Srodki ze zbiérek niezawierajacych w tytule wymaganych danych konkretnego
Podopiecznego zostang zaksiegowane jako wptaty na rzecz dziatalnosci statu-
towej. Prosimy o nieusuwanie zbiérek po ich zakorczeniu - moze to utrudnic
ksiegowanie wptat.

Pytania dotyczgce zbidrek na Facebooku prosimy zadawaé poprzez wiadomo-
$ci prywatne na profilu Fundacji www.facebook.com/zdazyczpomoca, piszac
maila na adres: a.szewczyk@dzieciom.pl lub dzwonigc pod numer 666 827 645
(w godz. 8:00 - 15:30).
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Jak utworzy¢ ,,cel” na platformie www.allegro.pl?

Aby dodac¢ ,cel” nalezy przesta¢ na adres e-mail

aukcje@dzieciom.pl:
a eg ro e zdjecie Podopiecznego;
e nazwe ,celu” — maksymalnie 80 znakéw (tgcznie
ze spacjami oraz znakami interpunkcyjnymi);
e opis ,celu” — maksymalnie 320 znakow (tgcznie ze spacjami oraz znakami
interpunkcyjnymi);
e dane Podopiecznego (nr subkonta, nazwisko, imie).

Jak dtugo trwa dodanie ,,celu”?

Czas oczekiwania na utworzenie ,celu” na platformie wynosi maksymalnie
2 tygodnie od momentu zgtoszenia.

Jak wystawiac aukcje charytatywne w serwisie allegro.pl?
Instrukcje dotyczgce m.in. prowadzenia sprzedazy charytatywnej na profilu

Organizacji Pozytku Publicznego znajdujg sie w Centrum Pomocy Allegro:
https://allegro.pl/pomoc/dla-sprzedajacych/konto-organizacji-charytatywnej

Jak wyglada ksiegowanie srodkéw zebranych na aukcjach charyta-
tywnych?
Zlecenie wyptaty srodkéow zgromadzonych na rachunku PayU realizowane jest

15 dnia kazdego miesigca, a nastepnie srodki sg rozksiegowane na poszczegdlne
subkonta Podopiecznych.

Na jak dtugo tworzone s3 ,cele” aukcji charytatywnych?

Fundacja podpisuje z Grupg Allegro umowe na 1 rok. Wszystkie utworzone
,cele” majg aktywny status do ostatniego dnia trwania umowy.

Z uwagi na ograniczenia techniczne platformy Allegro.pl, po zakoriczeniu tego
okresu Fundacja nie ma mozliwosci przedtuzania zbidrek automatycznie po dacie
ich zakonczenia. W celu kontynuacji dziatalnosci nalezy wiec ponownie przestac
wszystkie dane do utworzenia kolejnego, nowego ,,celu”.

Jak zatozyc zbidrke dla Podopiecznego Fundacji na portalu siepomaga.pl?

Aby zatozy¢ zbidrke, nalezy wypetni¢ formularz na
° stronie siepomaga.pl (zaktadka ,Zbieraj na siepomaga”)
Slepooogo lub przesta¢ dokumenty na adres: siepomaga@dzie-
ciom.pl Informacje dotyczgce zbidrek mozna uzyskac

takze dzwonigc pod tel. 22 486 96 99 wew. 9
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Do zatozenia zbidrki potrzebne sg nastepujace dokumenty i informacje:

e nazwisko i imie Podopiecznego, numer subkonta (prosimy rowniez wpisac
to w temacie wiadomosci);

e kosztorys (np. faktura proforma, zaswiadczenie ze szpitala, osrodka rehabi-
litacyjnego o koszcie zabiegu, turnusu itp.). Prosimy nie uwzglednia¢ kosztow
dojazdéw;

e apel Podopiecznego (20 i wiecej zdan, dla przyktadu mozna zapozna¢ sie
z apelami innych dzieci na tym portalu) napisany w programie Word lub
w tresci wiadomosci;

e od1do4zdje¢ Podopiecznego dobrej jakosci (do 3 Mb jedno);

e dokument potwierdzajgcy schorzenie Podopiecznego;

e cel zbidrki (prosimy o przemyslany cel zbiérki, poniewaz srodki mogg by¢
wykorzystane tylko na podany cel);

e potrzebna kwota PLN;

e data urodzenia Podopiecznego;

¢ imie i nazwisko rodzica/opiekuna oraz jego numer telefonu i adres email;

e miasto zamieszkania, wojewddztwo;

e strona Facebook Podopiecznego (jesli istnieje).

Zgtoszenie zostanie przekazane do portalu siepomaga.pl tylko po otrzymaniu
kompletu dokumentdow. Zbidrka zaktadana jest wytgcznie dla Podopiecznych
Fundacji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocgy”. W przypadku, gdy zbiérka jest pilna (ope-
racja ratujgca zycie, zabieg, zakup leku, etc.), zostaje opublikowana w pierwszej
kolejnosci.

Uwaga! Aby srodki zebrane za posrednictwem portalu Siepomaga trafit na
subkonto Podopiecznego w Fundacji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocg”, nalezy zatozy¢
zbidrke na posrednictwem naszej Fundacji. W przeciwnym razie Podopieczny
bedzie musiat rozlicza¢ srodki bezposrednio z Fundacjg Siepomaga.

Bardzo prosimy o podanie przemyslanego celu zbiérki. Kazda zmiana celu wigze
sie z przejsciem okreslonych procedur, co wydtuza proces wydatkowania srodkéw.

Jak wyglada przekazanie srodkow z siepomaga.pl?

Po zakonczeniu zbidrki w ciggu 2-3 dni roboczych $rodki pojawiajg sie na koncie
Fundaciji i czekajg na przeksiegowanie na subkonto Podopiecznego (kolejne 2-3 dni
robocze). Istnieje réwniez mozliwos¢ wyptaty zebranych srodkéw przed zakon-

czeniem zbidrki na prosbe rodzica/opiekuna.

Jak rozliczane sg srodki zebrane na portalu siepomaga.pl?

Zebrane $rodki rozliczane sg na podstawie przedstawionych faktur zgodnych
z celem zbidrki.
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Portal siepomaga.pl i posrednik ptatnosci Przelewy 24 pobierajg faczng prowizje
w wysokosci 6% od zebranej kwoty.

INNE PYTANIA

Jak moge potaczyc¢ sie z infolinig? Dlaczego nie udaje sie potaczyc
z infolinig?

Dzwonigc pod numer infolinii 22 486 96 99, mozna uzyska¢ odpowiedzi na
pytania dotyczgce subkonta Podopiecznego.

Po wybraniu numeru nalezy postepowac wg ponizszej instrukcji:

e wybierz 1 (Obstuga subkont), jesli jeste$ Podopiecznym Fundacji; — tu uzyskasz
informacje dotyczace: refundacji, faktur, wptat/wyptat oraz sprawdzisz saldo.;
e wybierz 2 (Zaktadanie subkont), jesli chcesz zatozy¢ subkonto, podpisac
Porozumienie;
e wybierz 3, jesli chcesz potgczy¢ sie z Osrodkami Rehabilitacji w celu ustalenia
terminu rehabilitacji lub umdwienia sie na wizyte;
e wybierz 5, jesli jestes kontrahentem, darczyrica lub firmg;
e wybierz 6, jesli znasz numer wewnetrzny;
e wybierz 7, jedli dzwonisz w sprawie zbidrek publicznych;
e wybierz 8, jesli chcesz potaczy¢ sie z pracownikiem Centrum Obstugi
Podopiecznych;
e wybierz 9, jesli chcesz skonsultowac tres¢ swojego apelu.
Trudnosci w potgczeniu sie z infolinig najczesciej sg spowodowane zajetg linig
w chwili préby potaczenia sie z danym numerem.

Co to jest promesa?
Promesa jest to pisemne/mailowe potwierdzenie dla firmy/instytucji, ze na

subkoncie Podopiecznego znajdujg sie $rodki na pokrycie kwoty, ktéra ma by¢
uwzgledniona na fakturze. Czas oczekiwania na promese to 2-3 dni robocze.

Co jest niezbedne do wystawienia promesy?
Aby Fundacja mogta wystawi¢ promese, nalezy przestaé:

¢ dane kontrahenta/wystawcy faktury (rowniez adres e-mail);

e kwote jakg Fundacja ma potwierdzic;

¢ informacje czego bedzie dotyczyta faktura;

e dane Podopiecznego;

e zobowigzanie rodzica/opiekuna prawnego dot. rezerwacji Srodkéw (dokument
dostepny po zalogowaniu do subkonta, w zaktadce DOKUMENTY).

Informacje nalezy przesta¢ na adres e-mail: promesy@dzieciom.pl
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Z prosba o promese moze wystgpic tylko rodzic/opiekun prawny Podopiecz-
nego, ktory podpisat Porozumienie, a zgtoszenia nalezy dokona¢ kontaktujac
sie z adresu e-mail znajdujgcego sie w bazie danych Fundacji.

Wzér zobowigzania

dnia,

ZOBOWIAZANIE

Ja, nizej podpisana/y zobowiazuj¢ si¢ do pozostawienia na subkoncie mojej/mojego

corki/syna (imi¢ i nazwisko, numer subkonta

podopiecznej/ego) srodkow na pokrycie kosztow zwigzanych z

(wskaza¢ zakup/ustuge), w wysokosci (wskazac kwote), ptatne do firmy __

(nazwa firmy).

Jednoczesnie informuje, ze w sytuacji braku wskazanej kwoty na subkoncie,

zobowiazuje si¢ pokry¢ fakture we wlasnym zakresie.

(podpis)

Nie chce, aby dane Podopiecznego byty ogdlnodostepne na stronie
internetowej Fundacji. Czy mozna zrobic tak, aby nie bylty widoczne?

Mogg Panstwo nie wyrazi¢ zgody na publikacje wizerunku (zdjecia) lub wizerunku
i danych osobowych na stronie internetowej www.dzieciom.pl

W Porozumieniu i Deklaracji Cztonkowskiej znajdujg sie zgody na publikacje ww.
danych. Jedli nie wyrazajg Paristwo zgody na ich publikacje, prosimy nie podpisywac
sie pod tymi zgodami.

Czy mozna otrzymac od Fundacji potwierdzenie otrzymania darowizny
na konkretnego Podopiecznego?

Na zyczenie darczynicy lub rodzica/opiekuna Fundacja przesyta pismo potwier-
dzajgce otrzymanie i zaksiegowanie wptaty na subkoncie Podopiecznego.
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Klub Myszki Norki

Klubu Myszki Norki dziata w ramach Fundac;ji Dzieciom ,,Zdgzy¢ z Pomocg. Powstat
aby integrowac dzieci zdrowe i z niepetnosprawnosciami.

Cele Klubu to przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu dzieci z niepetnosprawno-
$cig, szerzenie postaw akceptacji i otwartosci wobec oséb z niepetnosprawnosciami
od najmtodszych lat oraz wyrdwnywanie szans w dostepie do kultury, edukacji
i sportu. Klub realizuje te zadania poprzez organizacje bezptatnych zajeé oraz
imprez dla dzieci w wielu miastach catej Polski. Sg to miedzy innymi zajecia:

* 8 e edukacyjne;
-3 e artystyczne;
e sportowe;

e spotkania na placach zabaw;
urodziny i pikniki.

PMYSZKL NORKI
Na wszystkich zajeciach realizowana jest w petni idea integracji — uczestniczg
w nich dzieci z niepetnosprawnoscig i zdrowe, wszyscy aktywnie angazujg sie we
wspdlne dziatania.

Aby zapisac sie do Klubu, nalezy wyrobi¢ bezptatng Karte Klubowicza. W tym
celu nalezy wejs¢ na strone www.myszkanorka.pl i wypetni¢ Deklaracje Klubowicza
w zakfadce ,Zapisz sie do Klubu”. Karta Klubu Myszki Norki upowaznia do korzy-
stania z rabatéw i preferencyjnych zakupdw oraz do wstepu na imprezy i zajecia
dostepne tylko dla Klubowiczéw.

Fundacyjne Osrodki Rehabilitacji

Z myslg o Podopiecznych Fundacja prowadzi w Warszawie 3 osrodki Rehabilitacji
oraz hostele pielegnacyjno-opiekurnicze, w ktorych podczas turnusow rehabili-
tacyjnych mogg zatrzymac sie pacjenci oraz ich opiekunowie.

e Osrodek Rehabilitacji Amicus - terapeuci osrodka podej-

h mujg sie prowadzenia najciezszych przypadkéw dzieci
z niepetnosprawnoscig sprzezong. Oferuje zajecia indy-
‘ ) ‘ widualne i grupowe wspierajgce rozwadj pacjentoéw. taczy

AMICUS indywidualnie dobrang terapig z uzyciem nowoczesnego
sprzetu. Wigcej informacji na www.osrodekamicus.pl

OSRODEK REHABILITACJI

e Osrodek Rehabilitacji Biomicus - oferuje dzieciecym

pacjentom szerokg game terapii, m.in. EEG Biofeedback,

h terapie logopedyczng z wykorzystaniem programow mul-

‘ . ‘ timedialnych, trening stuchowy Johansena, K-taping
logopedyczny, terapie psychologiczng, terapie czasz-

BIOMICUS kowo-krzyzowg, NDT Bobath, Integracje Sensorycznag
ORODEKRERABILIAC) oraz tréjwymiarowa terapie stop. Wiecej informacji na

www.osrodekbiomicus.pl 4
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0SRODEK REHABILITACJI

Osrodek Rehabilitacji Cemicus - tutaj prowadzone s3 te-
rapie dla oséb dorostych. Osrodek oferuje szeroki zakres
zaje¢, dostosowany do potrzeb kazdego pacjenta. Prowa-
dzona jest m.in. terapia przy uzyciu programu kompute-
rowego stuzgcego do rehabilitacji funkcji poznawczych,
trening Mindfulness zmniejszajacy stres, lek, objawy de-
presji, terapia EEG Biofeedback poprawiajgcg funkcjono-
wanie osrodkowego uktadu nerwowego, psychoterapia
poznawczo-behawioralna oraz integracja sensoryczna dla
dorostych. Wiecej informacji na www.osrodekcemicus.pl



